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Departamento de Recursos Materiales                                                       VALE DE RESGUARDO 

 1

                                                                                                                                                                       Fecha de asignación:  
	  	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	          Fecha de impresión:  3
2

	Área o Departamento: 	 
 
Características del bien asignado 
 
     
Descripción del bien                                     Descripción según catálogo de                                           No. de inventario                               Valor   
                                                                                     Adquisiciones y servicios                                                                                              
 
 7
6
5
4
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Responsable del bien:  8

 
	RFC:  	Causa de baja: 10
9

	Puesto:  	 
 	 12
11

	_____________________________________ 	 
	Nombre y Firma de conformidad 	 13

	Original. Departamento de Recursos Materiales 	     Nombre y firma: _______________________ 
	Copia. Interesado


	Instructivo de llenado

	1
	Anotar la fecha de asignación del bien

	2
	Anotar la fecha de impresión del vale de resguardo

	3
	Anotar el área o departamento de adscripción de la persona responsable del bien

	4
	Anotar la descripción del bien a inventariar

	5
	Anotar la clasificación del bien de acuerdo con el catálogo de  bienes muebles

	6
	Anotar el número de inventario

	7
	Anotar el valor del bien, de acuerdo con lo establecido en la factura de compra correspondiente

	8
	Anotar el nombre del responsable del bien

	9
	Anotar el RFC del responsable del bien 

	10
	Anotar el puesto que ocupa el responsable del bien 

	11
	Anotar el nombre y firma del responsable del bien 

	12
	Cuando aplique, anotar la causa de la baja del bien 

	13
	Anotar la nombre y firma de conformidad por la causa de baja del bien.
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